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Domeniul fundamental: Stiinte sociale si politice
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Domeniul pentru studii universitare de licenta: Stiinte Administrative
Specializarea de licentd: Asistenta manageriala si secretariat
Forma de invdtdmant: ZI

Durata studiilor: 3 ani

PLAN DE INVATAMANT
Pe sistemul de credite cu aplicare pentru anul I din anul universitar 2008 — 2009 (Promotia 2008 — 2011)

(14 saptamani + 14 saptamani)

Legenda:

D — Facultate

D - Specializare

Prima cifra — Anul de studii
A doua cifra — Semestrul

A treia cifra — Disciplina

NR. ORE / SAPT. si NR. CREDITE

Nr. Sem. I Sem. IT Forma
CODUL DISCIPLINA de Conditionari Observatii
crt. S S .
C Cr. C Cr. | verificare
Lp Lp.
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
I. ANULI (14 sapt. + 14 sapt) DISCIPLINE OBLIGATORII
1 AM.S.1.1.01 Introducere in administratia publica 2 1 5 E1
2 AM.S.1.1.02 Elemente de teoria generala a dreptului 2 1 5 El
3 AM.S.1.1.03 Sistem constitutional si institutii politice 2 1 4 El
4 AM.S.1.1.04 Bazele stiintei politice 2 1 4 E1
5 AM.S.1.1.05 Demografie si resurse umane 2 1 5 El
6 AMSA1.1.06 Elemen@ d§ drept civil. Teoria generala, persoanele 5 1 4 E1
si succesiuni
7 | AMS.1.2.07 Economie si politici economice 2 1 4 E2
8 A.M.S.1.2.08 Drept administrativ 1. Partea generala. 2 1 4 E2
9 A.M.S.1.2.09 Sociologie generala. 2 1 4 E2
10 | AMS1210 Elemepte. de drept civil. Obligatii, contracte si 5 1 4 B2
succesiuni
11 | AMS.1.2.11 Relatii publice si comunicare 2 1 4 E2
12 | AMS.1.2.12 Politici publice si politici sociale 2 1 4 E2
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NR. ORE / SAPT. si NR. CREDITE
Nr Sem. I Sem. 1T Forma
’ CODUL DISCIPLINA de Conditionari Observatii
crt. S S .
C Cr. C Cr. | verificare
Lp Lp.
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
13 | AMS1213 Elemen@ de tehnologia .m.form.atnlor.. 5 1 3 B2
Informatica pentru administratia publica
Peste numarul de ore
14 | AMS.1.1.+2.14 Limba straina (engleza, franceza sau germana) - 2 - 2 3 Cc2 alocat
Credite suplimentare
I1. DISCIPLINE OPTIONALE
15 | AMS.1.1.15 Finante si bugete publice 2 1 3 C1
16 | AMS.1.1.16 Statistica si analiza datelor 2 1 3 C1
17 | AMS.1.1.17 Secretariat si asistenta manageriala 2 1 3 Cc2
18 | AAM.S.1.1.18 Curs de evidenta documente si arhivare 2 1 3 C2
14 | 7 14 7
TOTAL: 6 E1;7 E2
21/23 30 21/23 30 1C11C2
ITI. DISCIPLINE FACULTATIVE (*/*¥)
19 | AMS.1.1.+2.19 Cursuri ECDL 2 2 5 C2 * Se scolarizeaza cu
formatii de minim 15
20 | A.M.S.1.2.20 Curs de evidenta documente, secretariat si arhivare 2 2 5 E2 de studenti
** Credite suplimentare
21 | AMS.1.1.+221 Practica de specialitate 4 ore x 4orex 14 C2 Conventie de practica
14 sapt sapt
22 | AMS.1.1.+2.122 Educatie fizica -] 2 - -] 2 4 C2 Admis / Respins
RECTOR DECAN SEF CATEDRA




